
予約台帳 2026 年 12 月 18 日( 金 ) ランチ　 ディナー 記入した人 店長

時刻 お名前 人数 席・卓 連絡先 受付経路
コース・メモ(アレルギー・お祝

いなど)
受けた
人

来店

17:30
やまだ

山田 様 2 カウンター 090-××××-1234 電話 Web DM 店頭 他 飲み放題コース 店長

18:00
さとう

佐藤 様 4 テーブル1 電話 Web DM 店頭 他 えびアレルギー1名

18:00
すずき

鈴木 様 2 テーブル2 080-××××-5678 電話 Web DM 店頭 他 誕生日 デザートにメッセージ 店長

18:30
たかはし

高橋 様 3 座敷 電話 Web DM 店頭 他 妻

19:00
いとう

伊藤 様 2 カウンター 電話 Web DM 店頭 他

19:00
わたなべ

渡辺 様 6 座敷 070-××××-9012 電話 Web DM 店頭 他 おまかせコース 予算5,000円 店長

20:00
なかむら

中村 様 2 電話 Web DM 店頭 他

電話 Web DM 店頭 他

電話 Web DM 店頭 他

電話 Web DM 店頭 他

電話 Web DM 店頭 他

電話 Web DM 店頭 他

電話 Web DM 店頭 他

電話 Web DM 店頭 他

電話 Web DM 店頭 他

電話 Web DM 店頭 他

電話 Web DM 店頭 他

電話 Web DM 店頭 他

時間帯ごとの受付枠

時刻
上限

(組)
予約済み 残り

17:30 2 〇 1

18:00 3 〇〇 1

18:30 3 〇 2

19:00 3 〇〇 1

19:30 2 2

20:00 2 〇 1

開店前に、時刻ごとの上限(何組まで受けるか)を先に書きま

す。予約を受けたら〇を1つ書き、残りが0の時刻は断るか別

の時刻を案内します。

本日の予約 7  組 21  名

キャンセル・変更のメモ

・小林様 18:00 4名 キャンセル

　(電話で連絡・店長)

使い方:①開店前に右の「上限」を書く ②電話・DM・店頭で受けたらすぐ1行書き、右の〇を足す ③Webの予約も同じ台帳に書き写す ④来店したら「来

店」にチェック

作成:Noren Reserve(ノレン リザーブ) 飲食店の予約ページ service.norenreserve.com ・ 印刷・配布

は自由です
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